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CARTA ALIR PROSES PELUPUSAN ASET/INVENTORI DI JABATAN KIMIA 

A. Proses Permohonan di Peringkat Jabatan Kimia Fakulti Sains 

 

 

  

Kakitangan semak status aset  

 

Mula 

Lupus? 

Melengkapkan borang permohonan pelupusan aset jabatan (borang boleh 
dicapai di Microso  Word - Perakuan pelupusan 1 Jab Kimia.docx (um.edu.my) ) 
dan menyerahkan borang permohonan kepada Pegawai Aset. 

Pegawai Aset menyemak dokumen permohonan beserta dokumen yang 
diserta oleh pemohon seper  surat akuan dari pembekal/pengeluar. 

Pegawai Aset memeriksa dan mengenalpas  aset serta 
mengambil gambar aset yang hendak dilupuskan  

Pegawai Aset melengkapkan borang permohonan pelupusan asset iaitu 
BPH-PA13 dan dokumen lain seper  dinyatakan di capaian UMPortal V3-
S20, di bahagian Pengurusan Aset perkara P05 Pelupusan 

Tidak 

Tamat 

Ya 
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Pegawai Aset menghantar permohonan pelupusan beserta  dokumen  pelupusan 
yang lengkap dan yang telah disahkan oleh Ketua Jabatan ke Bahagian Pengurusan 
Harta (BPH) melalui Dekan Fakul  Sains dalam bentuk so  copy dan hard copy . 

Pegawai Aset menerima maklumbalas permohonan 
pelupusan dari BPH Maklumat permohonan lengkap/perlu 
diperbaiki 

Lengkap? Lengkapkan dokumen 

Hantar dokumen yang diperbaiki ke 
Bahagian Pengurusan Harta 

Tamat 

Tidak 

Ya 
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B.  Borang yang digunakan bagi permohonan pelupusan aset/inventori 
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C. Proses Pengambilan Aset Lupus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SEMAKAN DISEDIAKAN DISEMAK TARIKH CATATAN 

1 Norzalida binti 
Zakaria 

 

Prof Madya Dr Nor 
Kartini Abu Bakar 

Ketua Jabatan Kimia  

30 Nov 
2023 

Isu kali pertama 

Pegawai aset menerima makluman senarai asset yang terlibat dalam 
pengambilan aset lupus melaluli email atau surat.  

 

Pegawai aset memantau kerja pengambilan aset lupus 

 

Pegawai aset mengesah dan menyerah Borang Pengambilan 
Aset lupus kepada Urus se a (wakil dari BPH). 

Pegawai aset menyimpan salinan borang pengambilan 
aset lupus yang telah disahkan. 

Mula 

Pegawai aset memaklumkan kepada pemohon / kakitangan yang 
bertanggungjawab terhadap aset tarikh pengambilan aset. 

 

Pegawai aset memeriksa  aset yang akan diambil bagi 
tujuan dilupuskan. 

Tamat 


